3
Ministero dell’Istruzione *

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia W"(*
. a . 3
Istituto Comprensivo di Fagnano Olona
via Pasubio. 10 - 21034 Fagnano Olona (VA) - Tel +39 0331 619 000 - {ax 0331615021 -
Clo 81010090124
c-matl: vaic80500c@istruzione.it - PEC: vaic80500c@pec.istruzione.it web: www.scuolefagnano.edu.it

[STITUTO COMPRENS WO STATALE - "E. FERMI"-FAGNANO OLOMNA
Prot. 0005269 del 29/09/2021
01-04 (Uscita)

Alle famiglie
Al Personale della scuola
Al sito web

Oggetto: Orario e modalita di accesso agli uffici di segreteria.

Nuovi orari di apertura della segreteria al pubblico/famiglie e al Personale scolastico in vigore dal 06
ottobre 2021

Sportello al pubblico/famiglie
L’accesso fisico agli uffici di segreteria & consentito per pratiche urgenti e necessarie che non possano
essere evase in modalita digitale, tramite telefono e/o mail o per coloro che non abbiano la possibilita

di utilizzare suddetti canali. Gli uffici sono aperti nei seguenti giorni e orari:

Nei periodi di svolgimento delle attivita didattiche:

L’orario di ricevimento del pubblico sara:
da lunedi a venerdi 10.00-12.00

da lunedi a venerdi 14.45-15.45

Nei periodi di sospensione delle attivita didattiche:

L’orario di ricevimento del pubblico sara:

da lunedi a venerdi 10.00-12.00

Si ricorda che tutti gli accessi nelle strutture scolastiche saranno consentiti solo ed esclusivamente
previa esibizione e verifica della certificazione verde COVID-19 o idonea certificazione di esenzione,
come disposto dal D.L. del 10 settembre 2021, n. 122, art. 1, comma 2.





Sportello Personale Scolastico

Il Personale scolastico puo accedere agli uffici di segreteria per pratiche personali che non possano
essere evase in modalita digitale nei giorni e negli orari di cui sopra.

Sportello digitale

Le famiglie e il Personale scolastico possono comunicare con la segreteria tramite le seguenti e-
mail:

vaic80500c@istruzione.it

vaic80500c@pec.istruzione.it

Sportello telefonico
Telefonare al nr. 0331 619 000 esclusivamente in orario di sportello e comporre I’interno desiderato:

o Convocazioni e assenze del personale:
interno 1

o Gestione contratti personale docente e ATA:
interno 2

o Didattica e Alunni:
interno 3

e Acquisti e contabilita:
interno 4

Per parlare con un operatore, digitare 9.

La Direzione riceve esclusivamente previo appuntamento e per contatti, in forma riservata, scrivere
a:

Dirigente scolastico dirigente@scuolefagnano.edu.it

Direttore SGA dsga(@scuolefagnano.edu.it

Il Dirett Il Dirigente Scolastico
Dott. Fran -, Dott.ssa Tatiana Galli
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